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.Беломестньтх
5/1 от 01.02.2017г.)

пр
пользования библиотекой МАоУ СоШ ЛЪ 3

1. Общие положения

1.1. Настоящие правила пользования библиотекой МуниципальI Iого автономного

общеобразовательЕого уIрежденшI  средней общеобразовательной школы Ns 3 созданы на

основе ПоложенИя о школьНой библиотеке МАОу соШ М 3, регламентируют общий

порядок организации обсrryживаниrl читателей школьной библиотеки, права и

обязанности библиотеки и tIитатеJuI .

1.2.. Право свободного и бесплатного поJIьзования библиотекой имеют учащиеся,

11едагогиЧеские и иные работники школы, родители учащихся шкоJы.

1.3. К услугtlп{  пользователей предоставJIяются:

 фонд учебной, художественной, справочной, науrнопопуjlярной. Литературы для

уrащихся;
 фонд методической, наутнопедЕIгогической, нормативноправовой, справочной

литературы дJIя педагогов и иньD( работников школы, родителей (законньrх

предстЕlвителей) уIащихся ;

книги, газеты, журналы, электронные базы данньD( и др.;

 рекомендательные списки JIитературы;

иI IдивидуЕUIьные, групповые и массовые формы работы с читателями.

t.4. Бибtмотека обслуживает пользователей:

 на абонементе (вьцача произведений печати отдельным тIитатеJUIм на дом);

 в t1цTaJ15HoM зале (где читатели работают с изданиrIми и документаN{ и ,которые на дом Ее

выдшотся).

1.5. Режим работы бибпиотеки опредеJUIется адмиЕистрацией школы, в соответствии с

правилап,{ и внугренЕего распорядка школы.



2. Права, обязанности и ответственность пользователей

2. 1 .Пользователи шкоlьной бибrиотеки имеют право :

2" 1 . 1 .Полъзоватьсяследующими бесплатньтми библиотечноинформационными услугilN{ и:

. иметь свободньй доступ к библиотечным фондам и информации;

. поJI rrать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационньD(

ресурсах и предостiшJuIемьIх библиотекой услугах;
о полrIать во временное пользование из фонда библиотеки печатные издания,

документы на электронньIх носитеJuD( информации;

о получать консультациоЕную и практическую помощь в поиске и выборе

произведений печати и д)угих истоtIников информации;

о продлевать срок пользованиrI  литературой в установленном порядке;

. получать консультационн} ,ю помощь в работе с информацией на цифровьгх

носитеJUD(;

о полуI Iать библиотеIшо библиографические и информационные зн€lния, умениlI  и

навыки саNIостоятельного пользован ия библпотекой, книгой, инф ормацией.

2.1.2. Принимать rIастие в мероприятиrгх, проводимьIх бибrшотекой.

2.1.З. Избирать и бьrгь избранными в совет библиотеки и принимать участие в его работе.

2.1.4. Требовать соблшодать конфиденциальности данI IьD( о нем и перечне читаемьD( йм

материttпов в соответствии с Законом РФ кО персонa} льньD( данньD().

2.L5. Обращаться дJuI  разрешениrI  конфпиктной ситуации и обжаловать действия

библиотечного работника, ущемJuIющего права пользоватеJuI , к директору школы.

2.2. Пользователи биб.шtотеки обязаны:

2.2.Т. Соб.шодать настоящие прilвила пользования библиотекой.

2.2.2. Бережно относиться к произведениям печати, другим носитеJuIм информации,

поJrrIенным из фонда библиотеки ( не делать в них пометок, подчеркиванпtц не вырывать,

не загибать страниц, не уничтожать информацию и т.д.).мебели, оборудованию и другим

материапьнотехническим средствам библиотоки.

2.2,З. Возвращать в библиотеку книги и другие информационные ресурсы в

устЕtновленные сроки.

2.2.4. Не вьшосить книги и другие информационные ресурсы из помещения библиотеки,

если они Ее записаны в I tиTaTeJIbcKoM формуляре.

2.2.5. Пользоваться ценными и единственными экземпJIярzlпли книг, справочными

издttниrlми только в I IомещеЕии бибrп.Iотеки.

2.2.6. При полуrении печатньIх изданиiциз библиоте.шrого фонда читатель должон

rrросмотреть их в библиотеке и в сJryчае обнаружения дефектов сообщить об этом

работнику библиотеки, который сделает на них соответствующую пометку.

Ответственность за обнаруженЕые дефекты в сдаваемьIх книгЕlх несет последний

пользователь.

2.2.7. Расписываться в читательском формуляре за каlкдое поJryченное в библиотеке

издание, кроме )лIятцихся 14 классов.



2.3. Читатель обязан:

 возвращать взятые им печатные изданLш из фонда в установJIенньй библиотекой срок;

 не выносить из помещения бибrпrотеки книги и другLrе информационные ресурсы без

записи в принятьD( библиотекой формах } чета.

 бережно относитьоя к библиотечному фонду ( не делать в книгЕlх пометок,

подчеркиваlтий, I Iе вцрывать и не загибать страницы);

 соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить больrrrие портфели и сумки в

помещение библиотеки;

 при поJI гIении печатньD( издtlний из биб.тrиотеIшого фонда I Iитатель доJDкен просмотреть

их в бибrллотеке и в сJгrIае обнаружения дефектов сообщить об этом работнику

библиотеки, который сделает на них соответствующую пометку;

 не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа.

2.4. Личное дело вьцается выбьтвшощим rIащимся только после возвращениlI

JIитературы, взятой на абонементе библиотеки, и уrебников. Увольняющиеся работники

школы отмечают в библиотеке свой обходной лист.

2.5. Утратил силу с 06.02.2018г. (приказ Ns 06Д от 06.02.2018г.)

2.б.В слуrае обнаружениJI  умышленной порчи или утраты несовершенЕолетними

пользоватеJuIми произведений печати и других документов из библиотеI IньIх фондов,

причинение им Еевосполнимого вреда ответственность несуг их родители (законные

представите.гш). Родители (законные представители) замоняют уграченные или

испорченные экземI IJUIры литерат} ры равноценными.

3. Обязанности библиотеки по обслуживанию читателей.

3.1. Обеспечить бесплатньй и свободный досryп пользователей к библиотечныпл фондаlrл и

бесппатнуrо вътлачу во временное пользоваI Iие печатной продукции.

З.2. Обеспеrмть оперативное и качественное обслуживание пользователей с r{ етом их

зtшросов и потребностей.

3.3. СвоевремеЕно информировать читателей о режиме работы библиотеки, обо всех

предостtlвJuIемьIх усJryгах, оперативно размещать информацию на сайте школы.

3.4. Изуrать потребности поJьзователей в образовательной информации.

3.5. Вести консультационнуIо работу, окt} зывать помощь в поиске и выборе необходимьпr

издшrий и документов.

3.6. Проводить занятиlI  по основаI \d библиотечнобиблиографических и информационньD(

знаний.

3.7. Создавать благоприятныо условия для работы читателей в библиотеке.

З.8. Не использовать сведениJI  о читатеJuIх, их инторесах в иньD( цеJuгх, кроме научньж и

библиотечнопроизводственньD(.

3.9..Щавать rrолную информацию читатеJuIм о нttлиIми документов в фонде.



3.10. Оказывать помощь I IитатеJIям в выборе необходимой литературы.

3"11. ПредостtlвJutть I IитатеJrIм возможность пользования каталогЕtп{ и, картотек€lN,Iи,

библиографическими и информационными материалап{ и.

3.12. Систематически информировать читателей о вновь поступивших

документах.

3.13.. Систематически следить за своевременным возвратом в библиотеку докр(ентов из

фонда и за вьшолЕением читатеJuIми Правил шользования библиотекой.

3.14. Проводить в начал9 уrебного года ежегодную перерегистрацию пользователей.

3.15. Проводить мелкий ремонт и своевр9менньй переплет книг, привлек{ ш к этой работе
библиотечный актив.

3.16. Способствовать формировЕlнию библиотеки как центраработы с книгой и

информацией.

З.17. ОсуществJIять прием, регистрацию HoBbIx книг, журнапов и иЕьIх докр[ентов,
своевременЕо проводить инвентаризацию библиоте.rrrого фонда и их списание.

4. Порядок пользования библиотекой

4.1. Запись читателей проводится на абонементе. При затrиси в библиотеку читатель

Должен быть ознакомлен с (шравилtlп{ и пользоваI Iия библиотекой МАОУ СОШ J\Ъ З>  и
ПОДТВерДить обязательство их выполнения своеЙ подписью в формуляре читатеJuI .

4.2.Учащпеся школы записываются в бибпиотеку в индивиду€rльI rом порядке в

соответствии со спискаN{ и классов. Сотрулники школы и род.Iтели (законные

ПРеДСТtlВители) паспортуилидругомудокумонту,удостоверяющемуличность.

4.3.Накаждого I IитатеJrI  заполIuIется читатепьский формуляр установленного образца.

ФОРмУляр читатеJuI  явJuIется докр{ ентом, удостоверяющим факт и дату вьтлаIм читатеJIю

документов из фонда и приема их библиотечным работником.
4.4. Срок поJIьзования книгzlп{ и и иными докр{ ентаN.{ и и коJIичество вьцаваемьD( изданий

На абОнеменТе опредеJuIется дифференцировtlнно саллой биб;п.lотекой и фиксируется в
настоящих правилах.

4.5.ПОльзователи имеют право полrIать на дом из мЕоготомньж изданий не более двух
докуI \ (ентов одI Iовременно.

4.6. МаксимЕtJIьные сроки пользования книгtll\ ли и иными документtlми:

УrебНики, 1"rебные пособия _ уrебньй год;
о ЕагIнопоI IуJIярнЕuI , познавательнtul, художественнаrI  литература10 дней;
о периодические издilЕия, издitния повышенного спроса7 дней.

4.7. Срок поJIьзования может быть продлен, если на изд€lние нет сrrроса со стороны других
пользователей,или сокращен, если издЕtние пользуется повышенным спросом или имеется

в единственном экземIUIяре.

4.8. Не подлежат вьцаче на дом редкие, ценные и спрttвочные издчшия.

4.9. Читатели (за искJIючеЕием r{ аrтIихся 14 классов) расrrисываются в I Iитательском

формуляре за каждьй экземI IJIяр изданий.



4.10. ВозвращеЕие издания фиксируется в формуляре подписью библиотекаря.

4.11. ОчереднЕuI  вьцача документов из фонда библиотеки Iмтателю производится только

после возврата взятьD( им ранее, срок пользованиjI  которыми истек.

.4.12.Чпсло документов из фонда, вьцаваемых для работы с ними в пределах бибпиотеки,

не огранитмвается.

5.Порядок пользования читальным залом

5.1. Литерацфа, преднzLзначеннtUI  дJIя использованиlI  в читalльном з€шIе, на дом не

вьцается.

5.2. Энциклопедии, спрzlвоIшые издtlниrl, редкие и цеЕные книги вьцЕlются только в

tмтttльном зале.

5.3. Число произведений печати и д)угих докр(ентов, вьцаваемьD( в tIитЕ} пьном зtlле, как

правило, не ограничивается.
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